OBEC PANENSKE BREZANY

Hiavni 17, 250 70 p. Odolena Voda + 1CO: 240 583 + tel.: 283 970 553

Starostka Obee Panenské Brezany

v souladu s § 6 zidkona 31272002 Sb., o afednicich Gzemnich samospravaich celku v platném
Zneni,

vyhlasuje

verejnou vyvzvu

na obsazeni pracovisho mista ufednika uzemné samospravaiho celku
na useku podatelny, evidence obyvatel, spravy majetku, rozpodtu

misto vvkonu prace: Obeeni ufad Panenské Biezany

pracovai pomér na dobu: neurlitou

predpokladany termin nastopu: 2.2 2015

platové zafazeni: 9. platova thida (v souladu se zakonem £.262/2006 Sh.. ve znéni
pozdéjsich predpisu. stanovuge naftzent viady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozd¢jsich
predpisu

s pracovmi tvazek: 40 hodin tydné ). dvazek 1.00

¢ charakteristika vykonavané prace zapltovim chodu podatelny. vidimace a
legalizace ufednich hsun, vvkon agendy na useku evidence obyvatel, vvkondvani
odbornych Cinnosti na dseku zajiStovamt voleb a referend. zajistovini souhrnné
agendy kontaktnitho mista verené spravu CZECHPOINT, zajistovani pokladni sluZzby
pro potiechy organizace véend phjimam a vydivani penéz vefenost, zpracoviani
ndvrhu vyhldSek o smérnic, vedeni spisoveé evidence, vydivani faktur, pHprava
podkiada pro udeini, spriva a inventarizace majetku, rozpodet orgamzace, priprava
vybéroveho Fizeni, piiprava podklada pro smlouvy, aktualizace webovych strinek.
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Dalsi pozadavky:

vedébini: uplné stredni s maturitnl zkouskou

ufednikem se muze stdt fyzicka osoba. Kterd je stitnim obéanem CR. popfipadé fyzicka
osoba, Kterd je cizim stitnim oblanem a ma v CR wrvaly pobyt, dosahla véku 18 fet, je
zpusobild K pravioim okonum. je beztthonnd. ovladd jednact jazyvk a spliuje daldi pozadavky
proovykon spravaich Cinnost stanovend 2viastnim priavoim predpisem.

Predpoklady:

¢ wiivatelska znalost PC - MS Office - WORD, EXCEL, Internet. Outlook. spisova stuzba.
zapis udaju do registru

s dobré kemunikadni schopnosti, {lexibilita, spolehlivost

*  praxe ve verejné spravé a osveéddéeni o zviastm odborné zpusobilosti jsou vitany

« znalost zikona o obeich ¢ 1282000 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisu vitana

£-mail: obec@panenskebrezany oz



OBEC PANENSKE BREZANY

Hiavni 17, 250 70 p. Odolena Voda » 1CO: 240 583 + tel.: 283 970 553

Prihlaska musi obsahovat:

= jmeno, pijmeni a titul

= datum a misto narozent, staini prisiusnost a nusto trvaleho pobytu

= Cislo obtanskeho prukazu nebo Sislo dokladu o povoleni K pobytu, jde-h o ciziho
statniho ob¢ana .

*  datum podani piihlasky a podpis zdjemce (uvedeni platného telefonického kontakiu a
emailové adresy nuiné ke sjednidni osobniho pohovoru)

K prihladee zijemce dile pripoji:

*  strukturovany Zivotopis s uvedenim adapi o dosavadnich zaméstnanich a o odbornveh
snalostech a dovednostech tvkajicich se spravaich Cinnosti

® vypis 2 evidence Rejstitku trestd ne starst 3 mésice. u cizich stitnich prislusnika 17
abdobny doklad osvédcujici bezahonnost, vvdany domovskym stitem

* oveéfend kopie dokladu o nejvvisim dosazeném vzdélani

Lhuta pro podani pFihlasek: do 20,1.2015

Misto a zpusob podani prihlasky:

Piihlasku je moZno podal esobné na Obecnim ufadé Panenské Brezany, popiipadé zaslat
postou na adresu Obecni afad Panenské BieZany, Hlavni 17, 250 70 Odolena Voda. Piihldska
se podavi v zalepend obdlee. kde v levém rohu nahofe bude uvedeno Verejnd vyzva.

BhLZ51 informace na telefonnim &isle: 774 484 813
283 370 568

V Panenskych Biezanech dne 5.1.2015
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Fiury Lucie DiS.. starostka obee

|
|
i

Vyvéseno dne:
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