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Obec Velika Ves
Velika Ves 69, 250 70 Odolena Voda, 1C: 33750486
tel.: 315 682 710. e=-mail: ouy clikay esuprahy o se oo hup. waww vehik

Velika Ves dne 9. dubna 2013

VEREJNA VYZVA

Obec Velika Ves. jako uzemni samosprayvny celek. v souladu s ust. § 6 s pithiednutim K ust. § 7
zakona ¢. 312/2002 Sb.. o ufednicich uzemnich samospravnych celku a o zmené nékteryveh zakonu.
ve zneni pozdesich predpisu. timito

VVZVVA

k prihkiseni zijemcu o uzavieni pracovni smlouvy na vyvkon funkee
referent/ka - arednik uzemniho samospravncho celku:

Oznadeni zaméstnavatele:
obec Velika Ves (okres Praha - vwehod)

Druh price:

# 1.01.01 administrativin a spisovy pracovinh - zim. vedent spisové sluzby . véetné zajistovani
dorucovani a providéni akonu prostiednictvim datovych schranek. komplexni zajistovani
spisove sluzby a predarchivii pece o pisemnost

7 1.01L04 a 2.10.09 referent majethove spravy — zim. vedem evidence majetku. provadeni
inventur majetku. zajistovani komplexni spravy majethu obee, spriva verejncho pohiebiste

» 1.01.07 organizacni pracovnik - zjm. vedent organizaéne technicke agendy jednani organu
obce. vvboru a komisi a 2viasunich organu. véetné pripravy podkladu

7 1.02.06 pokladnik - zim. sprava pokladny obee

# 21008 referent financni a danove spravy - zim. spriva mistnich poplatku a spravnich
poplatku

# 2.10.26 referent vicobecne spravy vnitinich veéer statu - zjm. evidence obvvatel. vidimace a
legalizace. ¢innost Kontakintho nusta CzechPoint. organizacné-technické zabezpeceni voleb
a referend

7 210,01 referent spolecne sttni spravy @ samospravy - zjm. VA Fzovani veéel ve spravom
fizeni (povolovani Kaceni stromu. rozhodovam o zruseni udaje o trvalem  pobytu,
poskytovani informaci dle zakon¢. 1061999 Sh. aj.)

7 210,02 referemt fiskalni politiky. rozpoctu a financovani ~ zim. na useku rozpoctu obee,
vvhodnocovani ¢erpani prostiedku, sprava piijmu obee

7 21048 referent informaénich sysiému vefejne  spravy zim. na useku  provadeni
autorizovandé konverze dokumentu. provadeéni ukolu editora a vedeni souvisejici evidence.
obsluha webovych stranek obcee.

Misto vykonu prace:
Obecni urad Velika Ves

Platova tFida odpovidajici druhu sjednané price (podle nafizeni viady CR ¢ 564/2006 Sh.):
9. platova tiida

Pracovni pomér na dobu:
neuréitou



Pracovni uvazek:
1.0 — j. 40 hodin tvdn¢

Predpoklady pro vykon price (podle ust. § 4 ziakona ¢ 312/2002 Sh.):

fvzicka osoba. kteri je obéanem Ceské republiky. popt. 1y zicka osoba. kierd je cizim
statnim obéanem a ma v Ceské republice trvaly pobyvi

vek minimalne 18 let

plnad svéprayvnost

bezuhonnost

ovladani jednaciho jazyka

splnéni dalsich predpokladu pro vyhon spravnich ¢innosti stanovenyeh  zviastmm
pravnim predpisem

Pozadované vzdélani:
vwisi odborné vzdékini nebo stredm vzdélani s maturitni Zhouskou

Dalsi predpoklad\ pro vwkon prace:

praxe v oboru uvedené cinnosti neho ve vefepne spravé min. 3 roky
dobra znalost prace na PC (Word. Excel. elektronicka posta. Internet)
znalost administrativini prace

komunikativnost. vstiieny  piistup K obéanum.  schopnost  pednam 1 v konflikinich
sttuacich

aktivii a samostatny pristup k prici

ochota dale se vzdélavat a rozvijet sve schopnosti a znalost
organizacni schopnost

zakladni komunikac¢ni znalost anghickeho jazyka vvhodou

ridi¢ske opravneni skupiny LB vyhodou

zkouska 2vlasim odborné zpusobilosti vyvhodou

Nalezitosti prihlasky zajemce:

osobni jméno. piijment a titul zajemce

datum a misto narozeni zijemee

statni prislusnost zajemee

misto trvalého pobytu ziijemcee

¢islo ob¢anskeho prukazu. nebo Cislo dokladu o povolem k pobyvtu zgjemee. jde-h o
ciziho stamniho prislusnika

kontakini udaje (elefon. e-maily

datum a podpis zajemce

Vycet dokladu, Které zijemce pripoji k prihlasce:

viastni zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstanich (véetne jejich casového sledu a
druhu vvkonavané prace). odbormych znalostech a dovednostech wkajicich se uvedene
¢innosti (viastnoruéne podepsany )

kopie dokladu o nepyvssim dosazenem vzdélani (na vwvzvu obee uchazed piedlozi
original dokladu)

vypis 7z Rejstiiku trestu (ne starsi jak il mesice)

doklad o prub¢hu zaméstnani potvrzeny poslednim zaméstnavatelem (lze nahradit
¢estnvim prohlasSenim zajemce obsahujici rekapitulaci dosavadnich zamésinani)

souhlas k nakladani s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely sledovane outo vyzvou
(vwbeér zijemce o uzavieni pracovmi smilouvy) ve smyslu zakona ¢ 1012000 Sb,, o
ochran¢ osobnich udaju. ve znéni pozdéisich predpisu (viastnorucné podepsany )



- dalsi pripadn¢ doklady dokazujict zpusobilost a schopnosti zajemee podle pozadavku
obce na vyvkon cinnosti

Predpokladany termin nastupu do funkce:
cerven 2015

Lhuta pro podini prihlasky:
294, 2013 do 19.00 hod.
(rozhodujici je okamzik doru¢eni. nikoliv odeslini)

Zpusob podani prihlasky:
pisemn¢ - v zalepene obalce oznatene:
~Nerema vvzva - referent ka — neotvirat™

Misto podani prihlasky:
Obecni ufad Veliki Ves
Velika Ves 69
250 70 Odolena Voda

Kontaktni osoba:
[.enka Kuderovi. starostka obee

Pripadné dotazy a informace na:
- tel. isle: 313682710
- e-matlu: o

Vvhlasovatel si vvhrazuje pravo nevybrat zadneho z¢ zajemeu a 2veieinit novou vwaa .

Za obec Velika Ves:

lra-ce -

I .enka Kucerova
starostka obee Velika Ves

'wéseno: 9. 4. 26113
Soucasné zverejnéna na clektronicke nredni desee

Sejmuito =

Obecni Gfad Bast
Obecni 126, Bast, 250 65

f
weseio: 1L ILIS s ok



