OBEC PANENSKE BREZANY

Hlavni 17, 250 70 p. Odolena Voda + 1CO: 240 583 « tel.: 283 970 553

Starostka Obce Panenské Biezany

v souladu s § 6 zakona 312/2002 Sb.. o tfednicich izemnich samospravnich celki v platném

. o @

znéni,
vyhlasuje
verejnou vyzvu
na obsazeni pracovniho mista arednika izemné samospriavniho celku
na tseku podatelny, evidence obyvatel, sprivy majetku, rozpoétu

misto vykonu prace: Obecni afad Panenské Brezany

pracovni pomér na dobu: neurcitou

termin nastupu: mozny ihned

platové zarazeni: 9. platova tfida (v souladu se zakonem ¢.262/2006 Sb., ve znéni
pozdejsich predpisi. stanovuje nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb.. ve znéni pozdéjsich
predpisu

pracovni uvazek: 40 hodin tydné —tj. uvazek 1,00

charakteristika vyvkondvané prace: zajistovani chodu podatelny, vidimace a
legalizace Gfednich listin, vykon agendy na dseku evidence obyvatel, vykonavani
odbornych ¢innosti na useku zajiStovani voleb a referend, zajiStovani souhrnné
agendy kontaktniho mista vefejné spravu CZECHPOINT, zajiSt'ovani pokladni sluzby
pro potieby organizace veetné prijimani a vydavani penéz vefejnosti, zpracovani
navrhit vvhlasek a smérnic. vedeni spisové evidence, vydavani faktur, pfiprava
podkladu pro Gcetni, sprava a inventarizace majetku, rozpocet organizace, priprava
vybérového fizeni, pfiprava podkladi pro smlouvy, aktualizace webovych stranek.

Dalsi pozadavky:

vzdélani: dplné stiedni s maturitni zkouSkou

drednikem se mize stat fyzicka osoba. kterd je statnim ob&anem CR, popiipadé fyzicka
osoba, kterd je cizim stitnim ob¢anem a ma v CR trvaly pobyt, dosihla véku 18 let, je
zpusobila k pravnim tkonim, je bezithonna. ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi pozadavky
pro vykon spravnich Einnosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Predpoklady:

uzivatelska znalost PC — MS Office - WORD, EXCEL, Internet, Outlook, spisova sluzba,
zapis udaju do registru

dobré komunikaéni schopnosti, flexibilita, spolehlivost

praxe ve verejné spravé a osvédceni o zvlastni odborné zpusobilosti jsou vitany

znalost zikona o obcich & 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu vitana

Fidiéské opravnéni sk. B vitino

E-mail: obec@panenskebrezany.cz



OBEC PANENSKE BREZANY

Hlavni 17, 250 70 p. Odolena Voda + ICO: 240 583 « tel.: 283 970 553

Prihlaska musi obsahovat:

jméno. prijmeni a titul

* datum a misto narozeni, statni prislusnost a misto trvalého pobytu

« (islo ob&anského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

= datum podani prihlasky a podpis zdjemce (uvedeni platného telefonického kontaktu a

emailové adresy nutné ke sjednani osobniho pohovoru)

K prihlasce zijemce dile pFipoji:

* strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

= vypis z evidence Rejstiiku trestu ne starSi 3 mésice. u cizich statnich prislusniku éz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezithonnost, vydany domovskym statem

= ovéfena kopie dokladi o nejvy3sim dosazeném vzdélani

= prosté kopie osvédéeni (vstupni vzdélavani tfedniki, zkouska odborné zpusobilosti)

Lhuta pro podani prihlasek: do 21. 10. 2015

Misto a zpusob podani prihlasky:

Prihlasku je mozno podat esobné na Obecnim tfadé Panenské Biezany. popripadé zaslat
postou na adresu Obecni tfad Panenské Biezany, Hlavni 17, 250 70 Odolena Voda. Pfihlaska
se podava v zalepené obalce, kde v levém rohu nahote bude uvedena Vefejna vyzva.

Blizsi informace na telefonnim cisle: 774 484 813
283 370 568

V Panenskych Biezanech dne 5. 10. 2015 R

‘Zui Lucie DiS,, starostka obce

Vyvéseno dne: 5. 10. 2015

Sejmuto dne: 21.10. 2015

E-mail: obec@panenskebrezany.cz



