Oznameni o vyhlaSeni vybérového rizeni

tajemnice Méstského uiradu Odolena Voda
vyhlaSuje vybérové Fizeni na obsazeni funkce

referent spravniho odboru Méstského uradu Odolena Voda

Pracovni pomér na dobu neurditou

Misto vykonu prace: Odolena Voda

Predpokladany nastup: 1.5.2016, nebo dle dohody

platova trida dle zikona ¢&.262/2006 Sb. a narizeni vlady & 564/2006 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu

Charakteristika vykondvané ¢innosti

referent spravniho odboru — socidlni pracovnik
zajiSt'uje zejména tyto ¢innosti:

Poskytuje socialni poradenstvi

Provadi socialni $etfeni

Koordinuje poskytovani socialnich sluzeb

Podili se na zajist'ovani vefejné sluzby a vykonu trestu obecné prospé$nych praci
Vykonava funkci vefejného opatrovnika

Vydava ovétené vystupy z informa¢niho systému vefejné spravy

Podili se na organiza¢né technické pfipravé voleb

Vykonava dil¢i ¢innosti v oblasti evidence obyvatel a matriky

Vybira spravni poplatky

Vede spisovnu, zabezpecuje archiva¢ni ¢innost ufadu

Povinné pozadavky na uchazede:

ukoncené vyssi odborné vzdélani v oborech zaméfenych na socialni praci splitujici
odbornou zptsobilost k vykonu povolani socidlniho pracovnika, pozice je vhodnd i
pro absolventy bez praxe v¢etné téch, kteti Gspésné zakondi své studium v roce 2016
schopnost tymové prace, schopnost samostatného feSeni problémi, komunikaéni
schopnosti (v€etné dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu),
administrativni dovednosti, psychicka odolnost, pfesnost, spolehlivost, zdvofilost
znalost prace s PC

Predpoklady pro vyvkon funkee: v souladu sust. § 4 odst. 1) zdkona ¢. 312 / 2002 Sb.,

o ufednicich uzemnich samospravnych celkii a o zmén¢ né&kterych zakont, ve znéni

pozdéj

Sich ptedpisi:

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

ob¢an Ceské republiky

zpusobilost k pravnim ukonim

bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢&in spachany umyslng, nebo pro trestny ¢in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zdkona na
tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena).



Pisemna piihldSka do vybérového Fizeni musi obsahovat:
jméno, pfijmenti a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni ptisluSnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo obcéanského prikazu

kontaktni spojeni — telefon, e-mail adresu

datum a podpis uchazece

K prihliaSce uchazed pripoji:
e strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech
e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne stars$i nezZ 3 mésice
e ufedné ovétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

DalSi poZzadavky na uchazece vyhodou:
e praxe vykonu prace ve statni sprave
e zkouska zvlastni odborné zpuisobilosti obecna ¢ast a odborna ¢ast na useku spravnich
¢innosti v socidlni oblasti, vedeni evidence obyvatel, matri¢ni zkousky, vidimace a
legalizace
e fidi€ské opravnéni skupiny B

Pisemné prihlaSky doructe nejpozdéji do 11. 04. 2016 do 16:00 hodin na podatelnu
Méstského vditadu Odolena Voda, Dolni namésti 24, 250 70 Odolena Voda v _oznacené
obalce "Vvybérové fizeni — referent spravniho odboru Méstského ufadu Odolena Voda"
s uvedenim jména, adresy uchazede a adresata.

Na dstni pohovory budou nasledné pisemné pozvani ti uchazedi, ktefi spliuji
pozadovana Kritéria vybérového Fizeni dle vySe uvedenych pozadavkii.

VyhlaSovatel si vyhrazuje privo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.
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Ing. Martina Semelkova
tajemnice Méstského Gfadu Odolena Voda
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