Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
tajemnice Méstského Gfadu Odolena Voda
vyhla3uje vyb&rové Fizeni na obsazeni funkce

pravnik Mésta Odolena Voda | Dosio-h 08, 2016
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Pracovnl pomér t1a dobu neuréitou f

Mfsto vykonu prace: Odolena Voda

Pfedpokladany nastup: 1.10.2016 nebo dle dohody

Platovd tfida 11 dle zdkana €. 262/2006 Sb. a nafizeni vlsdy & 564/2006 Sb. v platném zné&ni

Charakteristika vykondvané éinnosti

e aktivné poskytuje pravni pomoc méstu, odborim méstského tFadu, organizaénim slofkdm maésta a
piispévkovym organizacim zfizenym méstem,

o  vyjadiuje se ke viem vnitfnim predpisiim mésta a méstského dtadu, k nafizenim mésta a obecné
zdvaznym vyhla$kdm mésta pred jejich schvalenim,
vyjadfuje se ke smluvnim vztahlim mésta pied jejich podpisem a realizacl,

o uchovavd originaly a vede evidenci vekerych obchodnich smiuv a dohod uzavienych méstem vyjma
smluv a dohod v pracovnépravni oblasti,

® navrhuje a spolupracuje pfi tvarbé vnit¥nich predpist mé&sta a méstského tfadu a obecnd zdvaznych
vyhlasek mésta,

@  Informuje a zapracovivé zmény obecné platnych pravnich predpisti s ohledem na obacné zavazné
vyhldsky a nafizenl mésta,

o  zajiftuje aktualizaci a naslednou implementaci platnych prévnich pfedpist do vnitfnich predpisi mésta
a méstského difadu,

e zastupuje mésto v pravnich sporech na zakladé udélené plné maci.

Pfedpoklady pro vykon funkce podle § 4 odst. 1) zékona & 312/2002 Sb., o Uiedniclch Gizemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond, ve znénf pozdéjsich predpisi:

e fyzickd osaba, kterd doséhla veku 18 let,

e  obtan Ceské republiky nebo cizf stdtnf ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovladd Eesky
Jazyk,

e zpilsobilost k pravnim dkoniim,

e bezthonnost (za beziihonnou se nepovaZuje fyzickd osoba, kterd byla pravomacné odsouzena pro
trestny &in spéchany Umysing nebo pro trestni &in spichany z nedbalosti a jednani souvisejlci
s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zékona na tuto osobu nehledf, jakoby nebyla odsauzena).



PoZadavky na uchazete:

o vysokoSkolské vzd&ldnf pravniho sméru

o schopnost tymové price, schopnost samostatného fedeni problémdi, komunikaéni schopnosti (véetné
dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu), administrativnf dovednosti, psychicks
odolnost, pfesnost, spolehlivost, zdvotilost,

o znalost prace na PC,

e praxe vykonu prdce ve statni spravé vwhodou.

Pisemnd pFihlidka do vybérového Fizenl musf obsahovat:

jméno, pifjmen( a titul uchazeée,

datum a misto narozenf uchazete,

stétnl pfisluinost uchazete,

mista trvalého pobytu uchazede,

¢islo ob&anského priikazu nebo &slo dokladu o povoleni k pobytu, Jde-li o ciziho stitniho obdana,
kontaktn( spojen,

datum a podpls uchazete.

® ® 8 & v 8 @

K pFlhldice uchazeg pfipoji:

e  strukturovany profesnf ¥ivotopis s uvedenfm ddajii o dosavadnich zamé&stnénich, odbornych
znalostech a dovednostech,

e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne stardi nez 3 mésice; u cizich stétnich prisludnika téz obdobny
doklad osvédéujfei bezihonnost vydany domovskym st&tem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevyda, doloi ciaf statni pfisluSnfk bezihonnost gestnym prohlaenim,
fedné ovéfenou kopii dokladu o nejvy3&im dosateném vzd&lani,

o reference o své pfedchozi pravn( ¢innosti véetnd kontakti pro mo¥né ovéfen.

Plsemné plihlaky dorutte nejpozdéjl do 26.8.2016 do 11:00 hod na podatelnu Mé&stského dFadu Odolena

Voda, Dolni ndméstf 24, 25070 Odolena Voda v oznacené obilce , Vybérové fizeni ~prévnik Mésta Odolena

Voda” s uvedenim jména, adresy uchazede a adreséta.

Na ustni pohovory budou nésledn@ pozviri vybranf uchazed!, kteff spinill poZadavky uvedené v ozndmenf

o vybérovém ffzenl a pfedloZlli ¥4dn& vyplnénou pHhl&tku a viechny pofadované doklady (k tistnim
pohovorlm nezveme uchazete, ktefli nepfedlolll Gpiné piihldsky, véetn& viech zdkonem stanovenych dokladd,
anebo ktelf nespliiujf zdkonem stanovené predpokiady pro vznik pracovniho poméru).

Vyhla3ovatel si vyhrazuje prévo zrufit toto vyhérové Fizenf kdykoliv v jeho pritbhy bez uvedeni ddvedu.
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