OBEC BAST
Obecni 126, 25085, Bast

OBEC BAST

Vyhlasuje v souladu s § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich Uzemnich samospravnich celkd,
ve znéni pozdéjsich predpist

verejnou vyzvu

k ptihlaseni zajemcll o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce urednika Uzemniho
samospravného celku na pozici ucetni a spravce rozpoctu s pracovni naplni: komplexni
zpracovani Ucetnictvi, zpracovani pfrijatych a vystavovani vydanych faktur, vedeni evidence
majetku, zdvazkd a pohledavek obce, zpracovani ucetnich zavérek a vykazli a dariové agendy
obce, zajisténi platebniho styku s bankami, zpracovani statistickych vykaz(i a prehledd,
komplexni vedeni rozpoctu obce a sledovani jeho plnéni, pfiprava podkladd k navrhu rozpoctu
¢i rozpoctovych opatfeni, komplexni zpracovani mezd, provadéni inventarizace majetku,
financni administrace dotacnich tituli, tvorba PAP, komunikace s orgdny statni spravy,
pfiprava prezkumu hospodareni, komunikace s auditory, prace se spisovou sluzbou, dalsi
technicko-administrativni prace na OU dle pokyn( starostky,

Jedna se o uzavreni pracovniho poméru na dobu neurcitou s tfimési¢ni zkuSebni lh{tou.
Termin nastupu (dohodou).

MIiSTO VYKONU PRACE:
Obecni Grad Bast, Hlavni 126, Bast, 25085

PREDPOKLADY PRO UZAVRENI PRACOVNIHO POMERU:

Urednikem se maze stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob¢anem CR, poptipadé fyzicka osoba,
kterd je cizim statnim ob&anem a md v CR trvaly pobyt, dosdhla véku 18let, je zpUsobila
k pravnim Uukonim, je bezihonn3, ovlada jednaci jazyk a spliiuje dalsi predpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

POZADAVKY:

e Minimalné Uplné stiredoskolské odborné vzdélani ekonomického sméru ukoncené
maturitni zkouskou

e Praxe 10-15 let

e uzivatelskd znalost prace na PC (kancelarsky software)

e schopnost samostatné, peclivé a spolehlivé prace, vstficné a pfijemné jednani s lidmi
(povaZzujeme za velmi dulezité)

e aktivni pfistup k praci



e ochota dalSiho vzdélavani

PRO ZiSKANi PRACOVNIHO POMERU JE POVAZOVANO ZA VYHODU:
e zkuSenosti s Urednickou agendou, spisovou sluzbou
e zkouska odborné zpusobilosti

PLATOVA TRIDA ODPOVIDAIJICi DRUHU PRACE:

9., pfipadné 10. platova tfida — dle nafizeni vlady ¢. 341/2017Sb., o platovych pomérech
zaméstnancll ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisll. Platovy stupen
bude stanoven dle kvalifikace a zapocitatelné délky dosavadni odborné praxe.

PRIHLASKA ZAJEMCE MUSI OBSAHOVAT:
e jméno, prijmeni, pfip. titul zajemce
e datum a misto narozeni zajemce
e statni prislusnost zdjemce
e misto trvalého pobytu zajemce
e (islo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana
e datum a podpis zdjemce

K PRIHLASCE PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU JE NEZBYTNE DOLOZIT:
e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti,
e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice nebo Cestné prohldseni o
bezihonnosti u cizich statnich pfislusnikt
e ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

LHUTA PRO PODANI PRIHLASKY A ADRESA K ZASLANi PRIHLASKY:

Pfihlasku s poZzadovanymi doklady s oznacenim obdalky ,NEOTVIRAT — vyzva tcetni “ je nutno
dorudit na Obecni Urad Bast, Hlavni 126, Bast, 250 85 nejpozdéji do 12. 8. 2024 do 16.00h.
Doruéeni je rovnéz mozné osobné v ufednich hodindch, datovou schrankou ID krhbtu3,
prostfednictvim Ceské posty nebo jiné obdobné spoleénosti.

Dne 23.7.2024

Bc. Katefina Novakova

Bc. Katefina Novakova R
Signer:
starostka obce CN=Be. Katefina Novikové
C=CZ
0=0bec Bast
2.5.4.97=NTRCZ-00240036
Public key:
RSA/2048 bits
Informace: Mgr. Lenka Patkovda — mistostarostka obce, patkova@obecbast.cz, tel.:

722 907 834

Vyhlasovatel si vymezuje pravo zrusit vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu ¢i nevybrat Zadného zajemce.
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